
応募書類の作成・記入要領 

 

１．応募に必要な書類は以下のとおりです。応募書類は日本語で作成してください（手書

きは不可）。 

○応募時に提出いただく書類 

    （１）申請書（様式１） 

    （２）フェースシート（様式２） 

    （３）事業の内容（様式３） 

 

２．なお、必要に応じて追加資料の提出及び説明を求めることがあります。 

 

３．提出いただいた書類等の返却はいたしませんので、ご了承ください。 

 

４．様式３については４～６枚程度とし、必要に応じて図表等を添付しても構いません（た

だし、枚数はできるだけ絞るようにしてください）。記載された内容に基づき審査・選定

を行いますので、本導入支援事業で目指す目標・期待する支援内容等に関して、わかり

やすく具体的に記載してください。 

 

５．応募書類はすべてＡ４版タテ（横書き）とし、１部ずつ左上角をホッチキスで留め、

５部提出してください。 

 

６．応募書類のうち、様式１～３の電子ファイル（Microsoft Word 形式）を格納したＣＤ 

－Ｒ又はＭＯを１枚提出してください。その際、ＣＤ－Ｒ（ＭＯ）には「建設業電子商

取引導入支援事業」「協議会名：○○○○○」「事業管理者名：○○○○○」を記載して

ください。 

 

７．別途定める提出様式（様式１～３）に必要事項を記入のうえ、国土交通省建設市場整

備課あてに郵送にて提出してください。封筒には、「建設業電子商取引導入支援事業 応

募書類在中」と朱書きしてください。 

 

問い合わせ先及び応募書類の提出先 

国土交通省総合政策局建設市場整備課 

〒100-8918 

東京都千代田区霞ヶ関２－１－３中央合同庁舎３号館 

TEL:03-5253-8111   内線：24-816 
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（様式１）申請書 

 協議会名、事業管理者名、構成員名、協議会連絡先等を記入し、事業管理者となる企業・

団体の責任者印を押して下さい。 

なお、応募の時点では協議会が設置（開催）されている必要はありませんが、全ての構

成員から参画の同意が得られていない場合、応募できませんのでご注意ください。 

 

事業管理者の

責 任 者 の 企

業・団体名、役

職名、氏名を記

入し、社印、支

社・支店印もし

くは所属印を

押印してくだ

さい。 

協議会ごとに、任意の協議

会名を決めてください。 

全ての構成員（事業管理者

を含む）について記載して

下さい。 

協議会の連絡窓口となる方

の、企業・団体名、部署名、

役職名、担当者名を記入し

てください。 

 

- 2 - 



 

（様式２）フェースシート 

 協議会に参画する構成員の情報を記載してください。 

 

提出された内容に基づき審査し

ますので、わかりやすく、具体

的に記載してください。 

申請書と同じ協議会名に

してください。 

協議会構成員の企業・団体名、

部署名、役職、担当者名等を記

入してください。 
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協議会内でそれぞれ対

象の会社数を記入しま

す。 
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（様式３）事業の内容 

 協議会のＣＩ－ＮＥＴの検討状況や今後の目標に関する質問に回答してください（いず

れも複数回答可）。下記の資料作成にあたっては、可能な限り事前に協議会内で意見交換を

行い、協議会としての回答・コメントとしてください。また、選択肢に無い回答や、回答

に補足説明が必要な場合には、自由記入欄にわかりやすく記載してください。 

 

提出された内容に基づき審

査しますので、わかりやす

く、具体的に記載してくだ

さい。 
申請書と同じ協議会名に

してください。 
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下記の観点から、電子商取引導入に向けての期待や取組み目

標、考え等を記載してください。 

・ 社内検討開始時期 

・ 目標とする効果 

・ システム化対応開始時期（システムの改修開始等） 

・ 電子商取引運用開始目標年月 

・ 電子商取引を行う目標取引先数（目標○○社中○○社）

・ 全取引書類数における目標電子化率（目標○○％） 

・ 地域建設企業の活性化など建設産業全体に対する波及

効果や寄与 
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目標の時期があれば、年月

で記入してください。目標

が決まってない場合には時

期未定の（ ）に○を記入

してください。 

 

 

 


