
                      

 
令和 6 年 3 月 28 日 

大臣官房官庁営繕部 

整備課 

 

工事関係書類作成を一層の効率化 

～共通項目を各書式に自動で反映する 

『工事関係書類データ入力シート（本格運用版）』を作成しました～ 
 

 

国土交通省は、官庁営繕工事における工事関係書類作成の一層の効率化のため、入力し

た共通項目（工事件名、工期等）を各書式に自動で反映する『工事関係書類データ入力シー

ト』について、作成手順や Q&A をわかりやすくとりまとめた『手引き』を作成し、「本格運用版」と

して今後官庁営繕工事の受注者の皆様に活用していただけるよう HP に掲載しました。 

 

 

○ 国土交通省では、公共建築工事における働き方改革及び円滑な施工確保対策を実現する

ため、これまでも書類の省略、書式の簡素化等を実施してきました。今般公表した『工事関

係書類データ入力シート（本格運用版）』は、官庁営繕工事の書類作成の一層の効率化に

寄与するものです。（別添参照） 

 

○ 『工事関係書類データ入力シート（本格運用版）』は、書式のファイルが格納されたフォルダ

内の基本データシート（Excel）に共通項目（工事件名、工期等）を入力・保存することで、工

事請負契約書など契約時に作成されている書類やシステムに直接入力して作成する書式

を除く全ての書式（計６６書式）に共通項目を自動で反映することができるものです。 

  

 

（国土交通省 HP）  

官庁営繕事業における生産性向上の取組 

URL：https://www.mlit.go.jp/gobuild/seisanseikojo01.html 

 

問い合わせ先 

大臣官房官庁営繕部整備課建築技術調整室 上條、鈴木 

TEL：(03）5253-8111（内線 23414、23465）、(03)5253-8239（直通） 

 

 



官庁営繕工事における工事関係書類作成の一層の効率化

国土交通省HPから工事受注者がダウンロードして広く活用可能

生 産 性 向 上 の 取 組

これまでの取組

○建設業団体の意見を伺い
工事関係書類等の明確化、削減等
に取り組み

○受発注者間での協議による書類の省略・
集約、受注者独自書式の使用を可能

○書類の二重提出（紙と電子）を求めない

・「営繕工事における工事関係図書等に関する効率化
実施方針の制定」 【H26.3】
・「 同 」 徹底について 【H30.3】

○書類等の押印等の省略

○全ての営繕工事における

「情報共有システム」の活用

・「営繕工事における工事関係図書等に関する効率化
実施方針の制定」 （一部改定） 【R3.3】

○各省庁が発注する営繕工事の書類の

統一書式「公共建築工事標準書式」
を作成 【H15.3】

今 回 の 取 組

共通項目

各書式に共通項目が反映

発注者

工事件名

受注者

工 期

○○○

△△△

☆☆☆

現場代理人等
通知書

工事件名：○○○
発注者 ：△△△
受注者 :☆☆☆
工 期 ：自：□□

至：▽▽

経歴（職歴）・・・

基本データシートに共通項目（工事件名、工期等）を入力・保存し、

各書式に反映させることで書類作成を効率化

○「公共建築工事標準書式」の改定 【R5.3】
・各省庁統一の書式内に省略協議対象であること等を明示

○「工事関係書類データ入力シート」（試行版）の作成 【R5.3】

工事関係書類データ入力シート

自：□□
至：▽▽

火災保険等
加入状況報告書

工事件名：○○○
発注者 ：△△△
受注者 :☆☆☆
工 期 ： 自：□□

至：▽▽

報告年月日・・・

・・・

○「工事関係書類データ入力シート」の作成手順・Ｑ＆Ａを取り

まとめた「手引き」を掲載し、本格運用版として公表【R6.3】

【基本データシート】 【 各 書式 】

発生材報告書

工事件名：○○○
発注者 ：△△△
受注者 :☆☆☆

報告年月日・・・

完成通知書

工事件名：○○○
発注者 ：△△△
受注者 :☆☆☆
工 期 ： 自：□□

至：▽▽

完成年月日・・・

別添


