
                                  参考資料  
会社法（抄） 

（平成十七年七月二十六日法律第八十六号） 

 

 
（株主総会の招集の決定） 

第二百九十八条  取締役（前条第四項の規定により株主が株主総会を招集する場合にあって

は、当該株主。次項本文及び次条から第三百二条までにおいて同じ。）は、株主総会を招集

する場合には、次に掲げる事項を定めなければならない。  

一  株主総会の日時及び場所  

二  株主総会の目的である事項があるときは、当該事項  

三  株主総会に出席しない株主が書面によって議決権を行使することができることとすると

きは、その旨  

四  株主総会に出席しない株主が電磁的方法によって議決権を行使することができることと

するときは、その旨  

五  前各号に掲げるもののほか、法務省令で定める事項  

２～４ （ 略 ） 

  

 
（株主総会参考書類及び議決権行使書面の交付等） 

第三百一条  取締役は、第二百九十八条第一項第三号に掲げる事項を定めた場合には、第

二百九十九条第一項の通知に際して、法務省令で定めるところにより、株主に対し、議決権

の行使について参考となるべき事項を記載した書類（以下この款において「株主総会参考書

類」という。）及び株主が議決権を行使するための書面（以下この款において「議決権行使書

面」という。）を交付しなければならない。  

２  取締役は、第二百九十九条第三項の承諾をした株主に対し同項の電磁的方法による通知

を発するときは、前項の規定による株主総会参考書類及び議決権行使書面の交付に代えて、

これらの書類に記載すべき事項を電磁的方法により提供することができる。ただし、株主の

請求があったときは、これらの書類を当該株主に交付しなければならない。  

 

（書面による議決権の行使） 

第三百十一条  書面による議決権の行使は、議決権行使書面に必要な事項を記載し、法務省

令で定める時までに当該記載をした議決権行使書面を株式会社に提出して行う。  

２  前項の規定により書面によって行使した議決権の数は、出席した株主の議決権の数に算

入する。  

３  株式会社は、株主総会の日から三箇月間、第一項の規定により提出された議決権行使書

面をその本店に備え置かなければならない。  

４  株主は、株式会社の営業時間内は、いつでも、第一項の規定により提出された議決権行

使書面の閲覧又は謄写の請求をすることができる。  

 

 

 

 

 



 

会社法施行規則 （抄） 

（平成十八年二月七日法務省令第十二号） 

 

 

（招集の決定事項）  

第六十三条  法第二百九十八条第一項第五号 に規定する法務省令で定める事項は、次に

掲げる事項とする。  

一～二  （ 略 ） 

三  法第二百九十八条第一項第三号又は第四号に掲げる事項を定めたときは、次に掲げ

る事項（定款にロからニまで及びヘに掲げる事項についての定めがある場合又はこれらの

事項の決定を取締役に委任する旨を決定した場合における当該事項を除く。） 

イ～ハ （ 略 ） 

ニ 第六十六条第一項第二号の取扱いを定めるときは、その取扱いの内容 

ホ～ヘ （ 略 ）  

四～七 （ 略 ） 

 

（議決権行使書面）  

第六十六条  法第三百一条第一項 の規定により交付すべき議決権行使書面に記載すべき

事項又は法第三百二条第三項 若しくは第四項 の規定により電磁的方法により提供すべき

議決権行使書面に記載すべき事項は、次に掲げる事項とする。  

一  各議案（次のイからハまでに掲げる場合にあっては、当該イからハまでに定めるもの）に

ついての賛否（棄権の欄を設ける場合にあっては、棄権を含む。）を記載する欄  

イ 二以上の役員等の選任に関する議案である場合 各候補者の選任 

ロ 二以上の役員等の解任に関する議案である場合 各役員等の解任 

ハ 二以上の会計監査人の不再任に関する議案である場合 各会計監査人の不再任 

二  第六十三条第三号ニに掲げる事項についての定めがあるときは、第一号の欄に記載が

ない議決権行使書面が株式会社に提出された場合における各議案についての賛成、反対

又は棄権のいずれかの意思の表示があったものとする取扱いの内容  

三  第六十三条第三号ヘ又は第四号ロに掲げる事項についての定めがあるときは、当該事

項  

四  議決権の行使の期限  

五  議決権を行使すべき株主の氏名又は名称及び行使することができる議決権の数（次の

イ又はロに掲げる場合にあっては、当該イ又はロに定める事項を含む。）  

イ 議案ごとに当該株主が行使することができる議決権の数が異なる場合 議案ごとの議

決権の数 

ロ 一部の議案につき議決権を行使することができない場合 議決権を行使することがで

きる議案又は議決権を行使することができない議案 

２  第六十三条第四号イに掲げる事項についての定めがある場合には、株式会社は、法第二

百九十九条第三項 の承諾をした株主の請求があった時に、当該株主に対して、法第三百一

条第一項 の規定による議決権行使書面の交付（当該交付に代えて行う同条第二項 の規定

による電磁的方法による提供を含む。）をしなければならない。  

http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%93%f1%95%53%8b%e3%8f%5c%94%aa%8f%f0%91%e6%88%ea%8d%80%91%e6%8c%dc%8d%86&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000005000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000005000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000005000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%93%f1%95%53%8b%e3%8f%5c%94%aa%8f%f0%91%e6%88%ea%8d%80%91%e6%8e%4f%8d%86&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000003000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000003000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000003000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%91%e6%8e%6c%8d%86&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000004000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000004000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000029800000000001000000004000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%8e%4f%95%53%88%ea%8f%f0%91%e6%88%ea%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%8e%4f%95%53%93%f1%8f%f0%91%e6%8e%4f%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000003000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000003000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000003000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%91%e6%8e%6c%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000004000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000004000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030200000000004000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%93%f1%95%53%8b%e3%8f%5c%8b%e3%8f%f0%91%e6%8e%4f%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%93%f1%95%53%8b%e3%8f%5c%8b%e3%8f%f0%91%e6%8e%4f%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000029900000000003000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%8e%4f%95%53%88%ea%8f%f0%91%e6%88%ea%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%96%40%91%e6%8e%4f%95%53%88%ea%8f%f0%91%e6%88%ea%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000001000000000000000000
http://law.e-gov.go.jp/cgi-bin/idxrefer.cgi?H_FILE=%95%bd%88%ea%8e%b5%96%40%94%aa%98%5a&REF_NAME=%93%af%8f%f0%91%e6%93%f1%8d%80&ANCHOR_F=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000002000000000000000000&ANCHOR_T=1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000002000000000000000000#1000000000000000000000000000000000000000000000030100000000002000000000000000000


３  同一の株主総会に関して株主に対して提供する招集通知の内容とすべき事項のうち、議

決権行使書面に記載している事項がある場合には、当該事項は、招集通知の内容とすること

を要しない。  

４  同一の株主総会に関して株主に対して提供する議決権行使書面に記載すべき事項（第一

項第二号から第四号までに掲げる事項に限る。）のうち、招集通知の内容としている事項が

ある場合には、当該事項は、議決権行使書面に記載することを要しない。  

 


