












別記様式第１（第４条関係）

年　　　　　月　　　　　日

管理組合　理事⻑　殿

専有部分のリフォーム等に関する要綱第４条第１項の規定に基づき、事前相談シートを提出します。

フリガナ
リフォーム住戸番号　 号室 氏　名

住　所 電話番号 携帯電話

（記入上の注意）
１． リフォームをする住戸の番号、区分所有者の氏名、住所、電話番号または携帯電話番号を記入してください。

２． 該当する内容のマスに●印を記入してください。（○を塗りつぶしてください）

３． 網掛けがあるマスには記入できません。

４． 工事を計画している部屋名がない場合は右端の空欄に部屋名を記入してください。

専有部分のリフォーム工事

事前相談チェックシート

※受付番号

F-3-07

４． 工事を計画している部屋名がない場合は右端の空欄に部屋名を記入してください。

５． ※印のある欄は記入しないでください。

計画している部屋（部位）を確認してください。

該
当
す
る
内

も
と
か
ら
あ

従
来
通
り
取
替

簡
単
な
工
事

レ
ベ
ル
　
Ⅰ

レ
ベ
ル

バリアフリー工事
改良工事
設備機器等の取付け
設備機器等の取付け

設備機器等の取付け
設備機器等の取付け
バリアフリー工事

畳の取替（表替え）
レンジフードの取替え

床クッションフロアの貼替え

床カーペットの貼替え

温水洗浄便座の取付け
水道パッキンの取替え
手摺の取付け
室内の段差解消
網戸の網の張替え
家具固定
照明器具の取付け

壁クロスの貼替え
天井クロスの貼替え

設備機器等の入れ替え

内装工事
内装工事
内装工事
内装工事
内装工事

〇

〇 〇 〇
〇 〇 〇

〇

〇 〇

浴室 トイレ
洗面
所

〇

〇
〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇
〇 〇
〇 〇〇 〇 〇 〇 〇

重い照明器具の取り付け

クッションフロア → クッションフロア

カーペット → カーペット

〇

玄関 洋室
サービス
ルーム 廊下 和室

リビ
ング

キッ
チン

ダイ
ニン
グ

〇
〇 〇

〇 〇
〇

〇
〇 〇

〇

〇 〇

〇
〇

〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇

計画している工事の種類、内容を確認してください。

〇

〇

種　類 内　容

〇

〇 〇〇 〇

〇 〇

〇 〇 〇

内
容
の
マ
ス
に
●
印
を
記
入
し
て
下
さ
い

。

あ
る
も
の
を

替
え
る
工
事

レ
ベ
ル
　
Ⅲ

レ
ベ
ル
　
Ⅳ

ル
　
Ⅱ

設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
改良工事

設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え

床フローロングの張替え
床フローロングへ張替え

大
が
か
り
な

工
事

改
良
を
伴
う
入
替
え
ま
た
は

新
設
工
事

間取り変更等

レンジフードの取替え
各所換気扇の取替え
サッシコマの取替え
網戸の取替え

給湯機の取替え
ガスコンロの取替え
便器の取替え
洗面台の取替え
食器洗浄機

内窓の設置
エアコンの取付け

床フローロングへ張替え

設備機器等の取付け

内装工事
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
間取り変更等

システムキッチンの取替え
スケルトンリフォーム
間仕切り変更

浴室換気乾燥機
玄関鍵の取替え
消火設備の取付け

床フローロングへ張替え
ユニットバスの取替え

設備機器等の取付け

内装工事
内装工事
内装工事

設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
改良工事
改良工事
改良工事

カーペット → フローリング
クッションフロア → フローリング

〇畳 → フローリング

断熱性能の向上
収納の変更

フローリング → フローリング 〇〇

〇
〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇〇 〇

〇

〇

〇 〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇〇 〇

〇 〇 〇〇

〇

〇
〇

〇
〇

〇 〇 〇

〇

〇

〇 〇
〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇 〇

し
て
は
い
け
な
い
工
事

Ⅳ な 間取り変更等
間取り変更等

設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え

設備機器等の取付け
設備機器等の取付け
間取り変更等
間取り変更等
間取り変更等

設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え
設備機器等の入れ替え

間仕切り変更
和室の改装

物干し金物の取替え

バルコニーの改造
バルコニーの改造
隣家との間仕切り壁の改造

玄関扉の取替え
サッシの取替え
ディスポーザーの取付け
衛星アンテナの取付け
バルコニーの改造

ガス漏れ感知器
窓格子の取替え
IHクッキングヒータの新設
分電盤の取替え
インターホンの取替え

間取り変更等
間取り変更等
間取り変更等

バルコニーの改造
バルコニーの改造 その他固定物の設置

床材の変更
物置の設置

外窓の設置
室内化

収納の変更
和室 → 洋室 〇

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

※入力日※受付日 ※受付者 ※理事長確認日 ※書類発行日
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別記様式第２（第４条関係）

※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

専有部分のリフォーム工事

禁止通知書

 平成     年    月    日付で貴殿から事前相談のあった専有部分

のリフォームについては、専有部分のリフォーム等に関

する要綱第４条第３項の規定により、同要綱別表第一に定める禁止事項に該当する

ことを通知します。

F-3-08



別記様式第３（第５条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

管理組合　理事⻑　殿

フリガナ
号室 氏　名

（工事着手日～完成予定日）

添付書類（必要書類）
□現況図（工事箇所を記入したもの） □

□工事施工計画書（工事工程表など予定工事期間内の日々の作業内容と工事の時間帯を記入したもの） □

□仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ） □

□現況写真（工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの） □

（記入上の注意）
１． 工事施工者が未定の場合は設計者の名称、住所、連絡先を記入してください。
２． 緊急時の連絡先は、休日、夜間に連絡の付く電話番号を記入してください。
３． 添付書類は、工事施工者に内容を確認の上提出してください。
４． 添付する書類の先頭の□を塗りつぶし（■）てください。
５． ※印のある欄は記入しないでください。

Ⅱ

専有部分のリフォーム工事

申請書

　専有部分のリフォーム等に関する要綱第５条の規定に基づき、リフォーム工事申
請書を提出します。

リフォーム
住戸番号

住　所

㊞

電話番号 携帯電話

所在地

工事施工者
（商号）

予定
工事期間

平成　　　　年　　　　月　　　　日　～平成　　　　年　　　　月　　　　日

※入力日

電話番号
緊急時の
連絡先

現場担当者 携帯電話

※受付日 ※理事長確認日 ※専門家確認日※受付者

※↓
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別記様式第３（第５条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

管理組合　理事⻑　殿

フリガナ
号室 氏　名

（工事着手日～完成予定日）

添付書類（必要書類）
□現況図（工事箇所を記入したもの） □

□工事施工計画書（工事工程表など予定工事期間内の日々の作業内容と工事の時間帯を記入したもの） □

□仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ） □

□仕様書．２（現況の壁や床の下地、設備配管や配線を加工または取替える場合は、 □
その範囲を示した図面<平面図や断面図>）

□現況写真（工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの） □

（記入上の注意）
１． 工事施工者が未定の場合は設計者の名称、住所、連絡先を記入してください。
２． 緊急時の連絡先は、休日、夜間に連絡の付く電話番号を記入してください。
３． 添付書類は、工事施工者に内容を確認の上提出してください。
４． 添付する書類の先頭の□を塗りつぶし（■）てください。
５． ※印のある欄は記入しないでください。

※入力日※専門家確認日

リフォーム
住戸番号 ㊞

平成　　　　年　　　　月　　　　日　～平成　　　　年　　　　月　　　　日

※↓

※理事長確認日

Ⅲ

専有部分のリフォーム工事

申請書

専有部分のリフォーム等に関する要綱第５条の規定に基づき、リフォーム工事申
請書を提出します。

住　所

※納付の確認

電話番号 携帯電話

工事施工者
（商号）

所在地

緊急時の
連絡先

電話番号

現場担当者 携帯電話

予定
工事期間

※受付日 ※受付者

F-3-10



別記様式第３（第５条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

管理組合　理事⻑　殿

フリガナ
号室 氏　名

（工事着手日～完成予定日）

添付書類（必要書類）
□現況図（工事箇所を記入したもの） □

□平面図（予定工事完成後の状態を記入したもの） □

□工事施工計画書（工事工程表など予定工事期間内の日々の作業内容と工事の時間帯を記入したもの） □

□仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ） □

□仕様書．２（現況の壁や床の下地、設備配管や配線を加工または取替える場合は、 □
その範囲を示した図面<平面図や断面図>）

□現況写真（工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの） □

（記入上の注意）
１． 工事施工者が未定の場合は設計者の名称、住所、連絡先を記入してください。
２． 緊急時の連絡先は、休日、夜間に連絡の付く電話番号を記入してください。
３． 添付書類は、工事施工者に内容を確認の上提出してください。
４． 添付する書類の先頭の□を塗りつぶし（■）てください。
５． ※印のある欄は記入しないでください。

※納付の確認

現場担当者 携帯電話

予定
工事期間

平成　　　　年　　　　月　　　　日　～平成　　　　年　　　　月　　　　日

※↓

※受付日 ※受付者 ※理事長確認日 ※専門家確認日 ※入力日

電話番号 携帯電話

工事施工者
（商号）

所在地

緊急時の
連絡先

電話番号

住　所

Ⅳ

専有部分のリフォーム工事

申請書

　有部分のリフォーム等に関する要綱第５条の規定に基づき、リフォーム工事申
請書を提出します。

リフォーム
住戸番号 ㊞

F-3-11



別記様式第４（第６条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

〈 ⼯事完了時提出書類 〉
１．現況図（工事箇所を記入したもの）

２．工事の完了を確認できる書類（申請者<発注者>の工事完成受け取り書など）

３．仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ）

４．工事前写真（支障のない範囲で工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

５．完成写真（支障のない範囲で工事完了後の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

Ⅱ

専有部分のリフォーム工事

承認通知書

 平成     年    月    日付で貴殿から承認申請のあった専有部分のリ

フォームについては、専有部分のリフォーム等に関する要綱

第６条第３項の規定により承認されたことを通知します。

 なお、工事着手の３日前までに別記様式７による「工事実施のお知らせ」を作成の

上、管理事務所に提出してください。

 また、工事が完了したときは速やかに、下記の提出書類を添えて工事完了報告書を提

出してください。
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別記様式第４（第７条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

〈 ⼯事完了時提出書類 〉
１．現況図（工事箇所を記入したもの）

２．工事の完了を確認できる書類（申請者<発注者>の工事完成受け取り書など）

３．仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ）

４．仕様書．２（現況の壁や床の下地、設備配管や配線を加工または取替える場合は、
その範囲を示した図面<平面図や断面図>）

５．工事前写真（支障のない範囲で工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

６．完成写真（支障のない範囲で工事完了後の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

７．工程写真（６．の現況写真以降の工事着手前から７．の完成写真までの主要な工程の写真）

Ⅲ

専有部分のリフォーム工事

承認通知書

 平成     年    月    日付で貴殿から承認申請のあった専有部分のリ

フォームについては、専有部分のリフォーム等に関する要綱

第６条第３項の規定により承認されたことを通知します。

 なお、工事着手の３日前までに別記様式７による「工事実施のお知らせ」を作成の

上、管理事務所に提出してください。

 また、工事が完了したときは速やかに、下記の提出書類を添えて工事完了報告書を提

出してください。
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別記様式第４（第７条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

棟管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

〈 ⼯事完了時提出書類 〉
１．現況図（工事箇所を記入したもの）

２．平面図（予定工事完成後の状態を記入したもの）

３．工事の完了を確認できる書類（申請者<発注者>の工事完成受け取り書など）

４．仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ）

５．仕様書．２（現況の壁や床の下地、設備配管や配線を加工または取替える場合は、
その範囲を示した図面<平面図や断面図>）

６．工事前写真（支障のない範囲で工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

７．完成写真（支障のない範囲で工事完了後の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

８．工程写真（６．の現況写真以降の工事着手前から７．の完成写真までの主要な工程の写真）

Ⅳ

専有部分のリフォーム工事

承認通知書

 平成     年    月    日付で貴殿から承認申請のあった専有部分のリ

フォームについては、専有部分のリフォーム等に関する要綱

第６条第３項の規定により承認されたことを通知します。

 なお、工事着手の３日前までに別記様式７による「工事実施のお知らせ」を作成の

上、管理事務所に提出してください。

 また、工事が完了したときは速やかに、下記の提出書類を添えて工事完了報告書を提

出してください。

F-3-14



別記様式第５（第７条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

 平成     年    月    日付で貴殿から承認申請のあった専有部分のリ

フォームについては、専有部分のリフォーム等に関する要綱

第７条第２項の規定により仮承認されたことを通知します。なお、工事着手の７日前ま

でに別記様式８による「工事計画のお知らせ」を作成の上、管理事務所に提出してくだ

さい。

専有部分のリフォーム工事

仮承認通知書

Ⅳ
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別記様式第６（第７条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

号室 殿

管理組合

理事⻑　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

【不承認となった理由】

Ⅳ

専有部分のリフォーム工事

不承認通知書

 平成     年    月    日付で貴殿から承認申請のあった専有部分のリ

フォームについては、専有部分のリフォーム等に関する要綱

第７条第２項の規定により不承認となったことを通知します。

Ⅲ
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別記様式第７（第９条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

（注意事項）

１． ※印のある欄は記入しないでください。

２． その他管理組合の指示のある書類を掲示してください。

専有部分のリフォーム等 工事実施のお知らせ

住戸番号

工事の内容

工事期間 　　　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　　年　　　月　　　日

洗面
所

その
他

具体的な工事の内容を記
入
（例：ユニットバスの入れ替
え、フローリングの貼替、
壁クロスの貼替、手摺の取
付け、エアコンの取付
け．．．など）

工事
レベル

※

工事箇所
に〇印をつ
ける

玄関 洋室

サー
ビス
ルー
ム

・ ご不明な点については、管理組合へご連絡下さい。

※受付日 ※受付者 ※理事長確認日

・
この書面は、専有部分のリフォーム等に関する要綱第９条の規定により掲示し
たものです。

書面掲示開始日 　　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日

共用部分の養生の箇所
➜ （例：エレベータホール、〇階共用廊下．．．）

工事時間帯 　午前･午後　　　　時　　　　分　～　午前･午後　　　　時　　　　分

工事施工者（名称）

廊下
トイ
レ

和室
リビ
ング

キッ
チン

ダイ
ニン
グ

浴室
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別記様式第８（第10条関係）
※受付番号

年　　　　　月　　　　　日

（注意事項）
１． ※印のある欄は記入しないでください。

※受付日 ※受付者 ※理事長確認日

専有部分のリフォーム等 工事計画のお知らせ

ご不明な点については、管理組合へご連絡下さい。

この書面は、専有部分のリフォーム等に関する要綱第１０条の規定により掲示し
たものです。

住戸番号

工事の内容

上記工事計画について、管理組合に異議の申立てをするときは、この書面の掲
示の日から３日以内に理由を付した書面（別記様式第９）を理事長に提出する
必要があります。

・

・

　書面掲示期間 　　　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　　年　　　月　　　日

工事予定
の箇所に
〇印をつけ
る

玄関 洋室

　予定工事時間帯 　午前･午後　　　　時　　　　分　～　午前･午後　　　　時　　　　分

　予定工事期間 　　　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　　　年　　　月　　　日

サー
ビス
ルー
ム

廊下

・

工事
レベル Ⅳ

共用部分の養生の箇所
➜

具体的な予定工事の内容
を記入
（例：ユニットバスの入れ替
え、フローリングの貼替、
壁クロスの貼替、手摺の取
付け、エアコンの取付
け．．．など）

（例：エレベータホール、〇階共用廊下．．．）

トイ
レ

洗面
所

その
他

和室
リビ
ング

キッ
チン

ダイ
ニン
グ

浴室
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別記様式第９（第１０条関係）
※受付番号

管理組合　理事⻑　殿

　　　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日　申立て
号室

フリガナ
氏　名 号室

【申立ての内容】

（注意事項）
１． 申立ての理由は具体的な内容を記入してください。
２． ※印のある欄は記入しないでください。

専有部分のリフォーム等に係わる異議等申立書

住戸番号

住　所

　私は、専有部分のリフォーム等に関する要綱第１０条第２項の規定に基
づき、この申請書 により、次のとおり申立てます。

※工事のレベル

㊞

Ⅱ・Ⅲ・Ⅳ

電話番号 携帯電話

リフォーム住戸
（該当住戸）

※申立ては、専有部分のリフォーム等に係る工事計画の掲示の日から３日以内に、この書面を
理事長に提出してする必要があります。

※受付日 ※受付者 ※理事長確認日
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別記様式第10（第13条関係）

年　　　　　月　　　　　日

管理組合　理事⻑　殿

専有部分のリフォームに関する要綱第13条第１項の規定に基づき、工事完了届を提出します。

フリガナ
リフォーム住戸番号 号室 氏　名

住　所 電話番号 携帯電話

（注意事項）
１． 工事をした住戸の番号、区分所有者の氏名、住所、電話番号または携帯電話番号を記入して下さい。

（住所、電話番号は事前相談シートと変更がない場合、記入の必要はありません。）

２． 実施した工事の内容を、下図の該当する箇所に〇印を記入し提出して、管理事務所に提出してください。

３． ※印のある欄は記入しないでください。

４． 該当する内容のマスに●印を記入して下さい。

※受付番号

専有部分のリフォーム⼯事完了届

※　　工事のレベル

Ⅰ Ⅱ

F-3-20

４． 該当する内容のマスに●印を記入して下さい。

５． ●印を記入するマスに網掛けがある部分は記入できません。

６． 工事をした箇所の部屋名がない場合は右端の空欄に部屋名を記入してください。

〇
内装工事 畳の取替（表替え）

〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇 〇

設備機器等の入れ替え レンジフードの取替え
〇

〇
〇

内装工事 床カーペットの貼替え カーペット → カーペット 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇 〇内装工事 床クッションフロアの貼替え クッションフロア → クッションフロア 〇 〇 〇 〇

内装工事 天井クロスの貼替え 〇 〇 〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇設備機器等の取付け 照明器具の取付け 重い照明器具の取り付け 〇 〇 〇

〇 〇

も
と
か
ら
あ
る

従
来
通
り
取
替

内装工事 壁クロスの貼替え 〇

〇〇 〇
〇〇 〇 〇 〇 〇 〇

〇改良工事 網戸の網の張替え 〇 〇
設備機器等の取付け 家具固定 〇 〇

〇 〇 〇
バリアフリー工事 室内の段差解消 〇

〇 〇
〇 〇 〇 〇

〇 〇 〇

実施した工事の種類、内容を確認してください。 工事をした部屋（部位）を確認してください。

種　類 内　容 玄関 洋室
サービ
スルー

ム
廊下

Ⅲ Ⅳ

洗面
所

その
他

浴室
トイ
レ

図面 写真

簡
単
な
工
事

設備機器等の取付け 温水洗浄便座の取付け

和室
リビ
ング

キッ
チン

ダイ
ニン
グ

〇バリアフリー工事 手摺の取付け 〇
設備機器等の取付け 水道パッキンの取替え

〇

〇〇 〇 〇 〇 〇 〇
〇

間取り変更等 間仕切り変更 収納の変更 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇 〇 〇間取り変更等 スケルトンリフォーム 断熱性能の向上 〇 〇 〇 〇

〇 〇

設備機器等の入れ替え システムキッチンの取替え
設備機器等の入れ替え ユニットバスの取替え 〇大

が
か
り
な

工
事

内装工事 床フローロングへ張替え 畳 → フローリング

〇 〇

改
良
を
伴
う
入
替
え
ま
た
は

新
設
工
事 設備機器等の入れ替え 洗面台の取替え

〇

〇 〇 〇 〇 〇

〇

〇 〇設備機器等の取付け 消火設備の取付け 〇 〇 〇
改良工事 玄関鍵の取替え 〇
設備機器等の入れ替え 浴室換気乾燥機

〇設備機器等の入れ替え 食器洗浄機
〇

〇
〇

〇

設備機器等の入れ替え 便器の取替え
〇設備機器等の入れ替え ガスコンロの取替え

〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇

フローリング → フローリング

〇
設備機器等の入れ替え 給湯機の取替え

〇 〇 〇 〇 〇内装工事 床フローロングへ張替え クッションフロア → フローリング

内装工事 床フローロングへ張替え カーペット → フローリング 〇 〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇〇 〇 〇 〇 〇 〇内装工事 床フローロングの張替え

設備機器等の取付け エアコンの取付け 〇 〇
〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇

〇 〇 〇 〇

〇 〇
〇

改良工事 内窓の設置 〇 〇 〇
〇 〇 〇 〇改良工事 網戸の取替え 〇 〇 〇 〇

改良工事 サッシコマの取替え 〇 〇 〇 〇 〇
〇 〇 〇

〇設備機器等の入れ替え レンジフードの取替えあ
る
も
の
を

替
え
る
工
事

設備機器等の入れ替え 各所換気扇の取替え

各工事レベルごとの■の印のある書類を、この工事完了と届けに添付して提出してください。

１．現況図（工事箇所を記入したもの）

２．平面図（予定工事完成後の状態を記入したもの）

３．工事の完了を確認できる書類（申請者<発注者>の工事完成受け取り書など）

４．仕様書．１（取付ける部品<材料>の製品図またはカタログ）

５．仕様書．２（現況の壁や床の下地、設備配管や配線を加工または取替える場合は、その範囲を示した図面<平面図や断面図>）

６．工事前写真（支障のない範囲で工事前の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

７．完成写真（支障のない範囲で工事完了後の状態がわかる工事箇所の全景を写したもの）

８．工程写真（６．の現況写真以降の工事着手前から７．の完成写真までの主要な工程の写真）

※受付日 ※受付者 ※理事長確認日 ※書類発行日

該当する内容のマスに●印を記入して下さい。

〇
間取り変更等 和室の改装 和室 → 洋室

〇 〇 〇 〇 〇 〇
〇

間取り変更等 間仕切り変更 収納の変更 〇 〇 〇 〇 〇な

□ □ □

工事のレベル

Ⅱ Ⅲ Ⅳ

□ □ □

□ □ □

□ □ □

□ □ □

□ □

□ □

□

※　入力日

提出書類一覧

□

□

□

□

□

□

□

□

※工事のレベル
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※受付番号

号室
工事箇所

工事箇所を含む周辺の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所
工事箇所の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所

撮影日

工事内容

（注意事項）
１． ※印のある欄は記入しないでください。
2． 工事箇所ごとに撮影してください。
3． 複数枚必要な場合はこの用紙をコピーして使用してください。

現況写真

工事箇所の写真を貼り付けてください
（上段と反対側から撮影してください）
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※受付番号

号室
工事箇所

工事箇所を含む周辺の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所
工事箇所の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所

撮影日

工事内容

（注意事項）
１． ※印のある欄は記入しないでください。
2． 工事箇所ごとに撮影してください。
3． 複数枚必要な場合はこの用紙をコピーして使用してください。

工事箇所の写真を貼り付けてください
（上段と反対側から撮影してください）

工事前写真
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※受付番号

号室
工事箇所

工事箇所を含む周辺の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所
工事箇所の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所

撮影日

工事内容

（注意事項）
１． ※印のある欄は記入しないでください。
2． 工事箇所ごとに撮影してください。
3． 複数枚必要な場合はこの用紙をコピーして使用してください。

工事箇所の写真を貼り付けてください
（上段と反対側から撮影してください）

完成写真
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※受付番号

号室
工事箇所

工事箇所を含む周辺の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所
工事箇所の写真を貼り付けてください

撮影日

工事内容

工事箇所

撮影日

工事内容

（注意事項）
１． ※印のある欄は記入しないでください。
2． 工事箇所ごとに撮影してください。
3． 複数枚必要な場合はこの用紙をコピーして使用してください。

工事箇所の写真を貼り付けてください
（上段と反対側から撮影してください）

工程写真
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リフォーム時の注意事項 

レベルⅠのリフォームは、網戸の網の張替えや家具の転倒防止のた

めの固定などの簡単な工事ですが、以下のことに留意して工事をし

てください。 

 

・ 網戸の網の色は現在のものと同じ色を使ってください。 

・ 家具の固定には市役所で補助の制度があります。詳しくは

リフォームハンドブック「R-1-01」頁を参照してください。 

・ 手摺の取付けなどのバリアフリー化の工事には、市役所か

ら補助金が出る場合があります。詳しくはリフォームハン

ドブック「R-1-05」頁を参照してください。また、壁には

取付け用下地が入っている部分があります。「住まいのし

おり」16 頁またはリフォームハンドブック「E-2-02」頁

以降を参照してください。 

・ 10 キロを超える重さの照明器具を取付ける場合は「住ま

いのしおり」21頁またはリフォームハンドブック「E-2-04」

頁を参照してください。 

・ 手摺の取付けを実施した場合は、取付け完了後の状態がわ

かる写真を提出してください。 

Ⅰ 
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リフォーム時の注意事項 

レベルⅡのリフォームは、壁や天井のクロスの貼替えなど、もとか

らあるものを従来通り取替えるなどの、比較的簡単にできる工事で

すが、以下のことに留意して工事をしてください。 

 

・ リフォーム工事の申請手順は、リフォームハンドブック

「別-2-01」頁を参照してください。 

・ 網戸の網の色は現在のものと同じ色を使ってください。 

・ 家具の固定には市役所で補助の制度があります。詳しくは

リフォームハンドブック「R-1-01」頁を参照してください。 

・ 手摺の取付けなどのバリアフリー化の工事には、市役所か

ら補助金が出る場合があります。詳しくはリフォームハン

ドブック「R-1-05」頁を参照してください。また、壁には

取付け用下地が入っている部分があります。「住まいのし

おり」16 頁またはリフォームハンドブック「E-2-02」頁

以降を参照してください。 

・ 10 キロを超える重さの照明器具を取付ける場合は「住ま

いのしおり」21頁、またはリフォームハンドブック「E-2-04」

頁を参照してください。 

・ 機器の取替えで共用部分に不具合が発見された場合は管

理組合に連絡してください。 

・ 床の貼替えで、損傷や腐食等により下地材の改善が必要な

場合は管理組合に連絡してください。 

・ エアコン取付け位置はあらかじめ決められています。「住

まいのしおり」13 頁、またはリフォームハンドブック

「E-2-02」頁以降を参照してください。 

 

 

Ⅱ 
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リフォーム時の注意事項 

レベルⅢのリフォームは、便器の取替えやフローリングの張

替えなど、改良を伴う入替えまたは新設工事です。以下のこ

とに留意して工事をしてください。 

 

・ リフォーム工事の申請手順は、リフォームハンドブック

「別-2-02」頁を参照してください。 

・ 網戸の網の色は現在のものと同じ色を使ってください。 

・ 家具の固定には市役所で補助の制度があります。詳しくは

リフォームハンドブック「R-1-01」頁を参照してください。 

・ 手摺の取付けなどのバリアフリー化の工事には、市役所か

ら補助金が出る場合があります。詳しくはリフォームハン

ドブック「R-1-05」頁を参照してください。また、壁には

取付け用下地が入っている部分があります。「住まいのし

おり」16 頁またはリフォームハンドブック「E-2-02」頁

以降を参照してください。 

・ 10 キロを超える重さの照明器具を取付ける場合は「住ま

いのしおり」21頁、またはリフォームハンドブック「E-2-04」

頁を参照してください。 

・ 機器の取替えで共用部分に不具合が発見された場合は管

理組合に連絡してください。 

・ 床の貼替えで、損傷や腐食等により下地材の改善が必要な

場合は管理組合に連絡してください。 

・ エアコン取付け位置はあらかじめ決められています。「住

まいのしおり」13 頁、またはリフォームハンドブック

「E-2-02」頁以降を参照してください。 

・ 床フローリングの張替時は材料の選択に注意が必要です。

軽量床衝撃音 LL-45 の基準を満たす必要があります。 

・ 便器や洗面台等の設備機器の取替時に、専有部分の配管を

取替える場合は、発行された竣工図をよく確認し、現況の

Ⅲ 
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配管の種類やルートを確認して支障の残らない排水勾配

をとるように配慮が必要です。また、共用部分の配管に異

常が認められた場合は管理組合に連絡してください。 

・ 隣戸壁や柱や梁を囲っている壁や天井は共用部分です。穴

あけなどの加工は禁止されています。 

・ 工事着手前、または工事開始後に申請内容と違う工事が必

要な場合は、工事を中断し管理組合に連絡してください。 
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リフォーム時の注意事項 

レベルⅣのリフォームは、ユニットバスの取替えや間取りの

変更など、比較的大がかりな工事です。以下のことに留意し

て工事をしてください。 

 

・ リフォーム工事の申請手順は、リフォームハンドブック

「別-2-03」頁を参照してください。 

・ 網戸の網の色は現在のものと同じ色を使ってください。 

・ 家具の固定には市役所で補助の制度があります。詳しくは

リフォームハンドブック「R-1-01」頁を参照してください。 

・ 手摺の取付けなどのバリアフリー化の工事には、市役所か

ら補助金が出る場合があります。詳しくはリフォームハン

ドブック「R-1-05」頁を参照してください。また、壁には

取付け用下地が入っている部分があります。「住まいのし

おり」16 頁またはリフォームハンドブック「E-2-02」頁

以降を参照してください。 

・ 10 キロを超える重さの照明器具を取付ける場合は「住ま

いのしおり」21頁、またはリフォームハンドブック「E-2-04」

頁を参照してください。 

・ 機器の取替えで共用部分に不具合が発見された場合は管

理組合に連絡してください。 

・ 床の貼替えで、損傷や腐食等により下地材の改善が必要な

場合は管理組合に連絡してください。 

・ エアコン取付け位置はあらかじめ決められています。「住

まいのしおり」13 頁、またはリフォームハンドブック

「E-2-02」頁以降を参照してください。 

・ 床フローリングの張替時は材料の選択に注意が必要です。

軽量床衝撃音 LL-45 の基準を満たす必要があります。 

・ 便器や洗面台等の設備機器の取替時に、専有部分の配管を

取替える場合は、発行された竣工図をよく確認し、現況の
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配管の種類やルートを確認して支障の残らない排水勾配

をとるように配慮が必要です。また、共用部分の配管に異

常が認められた場合は管理組合に連絡してください。 

・ 隣戸壁や柱や梁を囲っている壁や天井は共用部分です。穴

あけなどの加工は禁止されています。 

・ 工事着手前、または工事開始後に申請内容と違う工事が必

要な場合は、工事を中断し管理組合に連絡してください。 

・ 当マンションは住宅金融支援機構の「中古マンションらく

らくフラット 35」に省エネ（外壁等断熱）の項目で登録

されています。外壁や天井の断熱材があることが条件であ

るため、取り除くことはできません。 
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別表第一（第１条関係）

間取り変更等 バルコニーの改造 床材の変更
設備機器等の取付け 衛星アンテナの取付け

サッシの取替え
設備機器等の入れ替え 玄関扉の取替え

設備機器等の取付け ディスポーザーの取付け
設備機器等の入れ替え

承
認
又
は
届
出
を
要
す
る
工
事

工
事
を
禁
止
す
る
項
目

「専有部分のリフォーム等に関し工事を禁止する項目」
「専有部分のリフォーム等に関し管理組合の承認又は届出を要する工事」

間取り変更等 隣家との間仕切り壁の改造
間取り変更等 バルコニーの改造 室内化
間取り変更等 バルコニーの改造 外窓の設置
間取り変更等 バルコニーの改造 その他固定物の設置
間取り変更等 バルコニーの改造 物置の設置

設備機器等の入れ替え 窓格子の取替え

し
て
は
い
け
な
い
工
事

設備機器等の入れ替え 物干し金物の取替え
設備機器等の入れ替え ガス漏れ感知器

設備機器等の入れ替え インターホンの取替え
設備機器等の入れ替え 分電盤の取替え
設備機器等の入れ替え IHクッキングヒータの新設

和室 → 洋室
間取り変更等 間仕切り変更 収納の変更
間取り変更等 スケルトンリフォーム 断熱性能の向上

レ
ベ
ル
　
Ⅳ

大
が
か
り
な

工
事

内装工事 床フローロングへ張替え 畳 → フローリング

間取り変更等 和室の改装

設備機器等の取付け 消火設備の取付け

レ
ベ
ル
　
Ⅲ

改
良
を
伴
う
入
替
え
ま
た
は

新
設
工
事

設備機器等の入れ替え システムキッチンの取替え
設備機器等の入れ替え ユニットバスの取替え

改良工事 玄関鍵の取替え
設備機器等の入れ替え 浴室換気乾燥機
設備機器等の入れ替え 食器洗浄機
設備機器等の入れ替え 洗面台の取替え

設備機器等の入れ替え ガスコンロの取替え
設備機器等の入れ替え 給湯機の取替え

設備機器等の入れ替え 便器の取替え

内装工事 床フローロングへ張替え クッションフロア → フローリング
内装工事 床フローロングへ張替え カーペット → フローリング
内装工事 床フローロングの張替え フローリング → フローリング

各所換気扇の取替え

内装工事 畳の取替（表替え）

設備機器等の取付け エアコンの取付け
改良工事 内窓の設置
改良工事 網戸の取替え

レ
ベ
ル
　
Ⅱ

も
と
か
ら
あ
る
も
の
を

従
来
通
り
取
替
え
る
工
事

内装工事 壁クロスの貼替え

設備機器等の入れ替え レンジフードの取替え

内装工事 床カーペットの貼替え カーペット → カーペット
内装工事 床クッションフロアの貼替え クッションフロア → クッションフロア

内装工事 天井クロスの貼替え

改良工事 サッシコマの取替え
設備機器等の入れ替え

レ
ベ
ル
　
Ⅰ

簡
単
な
工
事

設備機器等の取付け 温水洗浄便座の取付け

種　類 内　容

バリアフリー工事 室内の段差解消
バリアフリー工事 手摺の取付け
設備機器等の取付け 水道パッキンの取替え

設備機器等の取付け 照明器具の取付け 重い照明器具の取り付け
設備機器等の取付け 家具固定
改良工事 網戸の網の張替え
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書類の却下

工事実施のお知ら
せの提出

工事実施のお知ら
せの掲示

リフォームの禁止

資料②注意事項
の発行

資料②注意事項
と、申請書(様式３)
の発行

承認

提出書類の調査

禁止事項にあたる場合

事前相談

リフォームの禁止禁止事項にあたる場合

事前相談

申請

完了報告書の提出完了着工

着工

完了

近隣住戸への
あいさつ

レベル　Ⅰ

レベル　Ⅱ
別表第二　－１



建築士による
工事内容の審査

建築士による
工事完了確認

書類の却下

工事の案内の掲示

提出書類の調査

不承認

リフォームの禁止

資料①図面セット
　　②注意事項
と、申請書(様式３)
の発行

禁止事項にあたる場合

事前相談

審査費用の
納入

仕様決定

申請

着工

完了

近隣住戸への
あいさつ

完了報告書の提出

工事実施のお知ら
せの提出

承認

レベル　Ⅲ
別表第二　－２



建築士による
工事内容の審査

建築士による
工事完了確認

資料①図面セット
　　②注意事項
と、申請書(様式３)
の発行

書類の却下

工事計画の掲示

工事の案内の掲示

提出書類の調査

仮承認

回答

不承認

リフォームの禁止

工事の案内の提出

質疑なし

禁止事項にあたる場合

質疑書の提出

工事計画
のお知ら
せ (様式８）
の提出

事前相談

審査費用の
納入

仕様決定

申請

完了報告書の提出

着工

完了

近隣住戸への
あいさつ

承認

レベル　Ⅳ 別表第二　－３
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