
Excelのマクロを一時的に有効にする設定と常に有効にする設定をご案内いたします。
委嘱申請書のEXCELファイルを使用する際につきましてどちらかのご設定をお願い致します。
以下の画面イメージはExcel２０１０をご利用の場合ですが、Excel２００７、２０１３も同様の設定手順となります。

１．マクロを常に有効にする場合

①Ｅｘｃｅｌを起動します。
〔ファイル〕タブをクリックします。

②【ヘルプ】の【オプション】をクリックします。

③〔Ｅｘｃｅｌのオプション〕画面が表示されるので
【セキュリティセンター】カテゴリをクリックします。

④【セキュリティセンターの設定】ボタンを
クリックします。

⑤〔セキュリティセンター〕画面が表示されるので
【マクロの設定】カテゴリをクリックします。

⑥一覧から『すべてのマクロを有効にする』を
選択します。

⑦【ＯＫ】ボタンをクリックし、
Excelを終了すると設定が有効になります。
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２．一時的にマクロを有効にする場合
　※一時的にマクロを実行できるようにした場合、セキュリティレベルは変更されません。
またファイルを開くたびに確認のメッセージが表示されます。

１． ファイルを立ち上げます。

２． 画面上部に〔セキュリティの警告〕が表示
されます。

３． 【コンテンツの有効化】ボタンをクリックします。

または、
１． 〔ファイル〕タブをクリックします。

２． 【情報】カテゴリをクリックし、
〔セキュリティの警告〕の
【コンテンツの有効化】ボタンの下矢印を
クリックします。

３． 【すべてのコンテンツを有効にする】を
クリックします。


