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整備主任者（選任・変更）の届出 

重要 

⚫ 本申請は、G ビズ ID プライムまたは G ビズ ID メンバーからのみ申請が可能です。G ビズ ID

エントリーや Microsoft アカウントによるログインでは申請することができません。 

⚫ と表示されている申請様式は「提出が必須」の様式です。記載する内容がない場合は、 

無記載で構いません。 

整備主任者（選任・変更）の届出書 

必須様式「整備主任者（選任・変更）の届出書」の入力例を示します。 
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No. 項目 必須／任意 説明 

① 年月日 必須 

届出を提出する日付を半角数字で入力します。 

再提出をするときは、差戻理由を参考に修正要否を確認してく

ださい。 

② 選任／変更 必須 選任を届出するのか、変更を届出するのかを選択します。 

③ 

届出者の氏名又

は名称 
必須 

届出者である事業場の名称を全角で入力します。(*1) 

ふりがなを全角ひらがなで入力します。 

届出者の住所 必須 届出者の住所を全角で入力します。(*2) 

電話番号 必須 届出者の電話番号を半角で入力します。(*3) 

事業場の名称 必須 
事業場名を全角で入力します。 

ふりがなを全角ひらがなで入力します。 

事業場の所在地 必須 事業場の所在地を全角で入力します。(*2) 

電話番号 必須 事業場の電話番号を半角で入力します。(*3) 

認証番号 任意 
認証番号を全角で入力します。(*4) 

※②で「変更」を選択した場合、認証番号は必須となります。 

④ 
1 新たに選任し

た整備主任者 
任意 

新たに選任した整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前とふりがなを全角で入力します。(*5) 

・生年月日：生年月日を半角数字で入力します。 

・総括管理業務開始日：総括管理業務開始日を半角数字で入力

します。 

・整備士合格証書番号：整備士合格証書番号の地域、種類、個

別番号を全角で入力します。 

・講習終了証の受講番号：講習終了証の受講番号を全角で入力

します。 

⑤ 
2 辞任等した整

備主任者 
任意 

辞任等した整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前を全角で入力します。(*5) 

・辞任等年月日：辞任等年月日を半角数字で入力します。 

⑥ 

3 既に選任され

ている整備主任

者 

任意 

既に選任されている整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前を全角で入力します。(*5) 

・生年月日：生年月日を半角数字で入力します。 

⑦ 備考 任意 備考がある場合は全角で入力します。 

*1： ㈱や（株）など、法人形態を省略した文字は使用できません。 

法人形態と会社名の間は詰めて入力してください。事業者名と事業場名の間には全角スペー

スを入力してください。 

 例）株式会社○○ ××店 

*2： 住所、所在地は、都道府県名から入力してください。 

〇丁目〇番地〇号などの数字には、漢数字ではなくアラビア数字（１，２）を入力してくだ

さい。 

*3： 電話番号は、必ず半角ハイフンを含めて入力してください。ハイフンを省略するとエラーに

なります。 

*4： 認証番号のハイフンは、全角マイナス（－）のみ使用可能です。全角ダッシュ（―）、全角

ハイフン（-）、長音符号（ー）は利用できません。 

認証番号は、スペースは入れずに連続して入力してください。 

 例）第１－１号 

*5： 外国籍の方向け 氏名の入力方法は、P.5 をご確認ください。 

 

入力欄が足りない場合は、任意様式を選択して、必須様式と同様に入力します。 
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整備主任者選任の届出書 

任意様式「整備主任者選任の届出書」の入力例を示します。 
 

補足 

この様式は、必須様式「整備主任者（選任・変更）の届出書」の「1 新たに選任した整備主任者」の入力欄

が足りない場合に入力します。 

用紙に不足がある場合は、「続紙追加」を押して任意様式を追加できます。 
 
 

 

No. 項目 必須／任意 説明 

① 
新たに選任した

整備主任者 
任意 

新たに選任した整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前とふりがなを全角で入力します。(*1) 

・生年月日：生年月日を半角数字で入力します。 

・総括管理業務開始日：総括管理業務開始日を半角数字で入力

します。 

・整備士合格証書番号：整備士合格証書番号の地域、種類、個

別番号を全角で入力します。 

・講習終了証の受講番号：講習終了証の受講番号を全角で入力

します。 

*1： 外国籍の方向け 氏名の入力方法は、P.5 をご確認ください。 

 

① 
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整備主任者変更の届出書 

任意様式「整備主任者変更の届出書」の入力例を示します。 
 

補足 

この様式は、必須様式「整備主任者（選任・変更）の届出書」の「2 辞任等した整備主任者」、「3 既に選任

されている整備主任者」の入力欄が足りない場合に入力します。 

用紙に不足がある場合は、「続紙追加」を押して任意様式を追加できます。 
 
 

 

No. 項目 必須／任意 説明 

① 
辞任等した整備

主任者 
任意 

辞任等した整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前を全角で入力します。(*1) 

・辞任等年月日：辞任等年月日を半角数字で入力します。 

② 
既に選任されて

いる整備主任者 
任意 

既に選任されている整備主任者について、以下を入力します。 

・氏名：名字、名前を全角で入力します。(*1) 

・生年月日：生年月日を半角数字で入力します。 

*1： 外国籍の方向け 氏名の入力方法は、P.5 をご確認ください。 

 

  

① 

② 
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外国籍の方向け 氏名入力方法 

本システムは、日本人の氏名表記を前提として設計されており、「氏」「名」はそれぞれ 10 文字までという

入力制限があります。 

外国籍の方の氏名は、日本の「姓・名」の考え方と一致しない場合がありますが、以下のルールに従って

入力してください。  

 

※本ページに掲載している氏名は、入力方法を説明するための例であり、特定の個人を示すものではあり

ません。  

◼ 氏・名の入力ルール  

◼ 姓（Family Name）が明確な場合  

パスポート等の公的書類で姓（Family Name）が明確な場合は、以下の通り入力してくださ

い。 

⚫ 姓（Family Name） ：「氏」欄  

⚫ 名（Given Name）およびミドルネーム ：「名」欄  

なお、ミドルネームは、名欄の中で必ずスペースで区切って入力してください。  

◼ 姓（Family Name）が明確でない場合  

姓の区別が明確でない場合は、次の方法で入力してください。  

⚫ 氏名全体のうち、最後の語 ：「名」 欄 

⚫ それ以前の部分 ：「氏」 欄 

上記の入力はシステム上の管理目的による便宜的な区分であり、文化的・法的な氏名構成を変

更するものではありません。 

 

◼ 氏名の省略について 

◼ ミドルネームが含まれる場合 

文字数制限に収めるために、以下の対応はいずれも問題ありません。  

⚫ ミドルネーム等を アルファベット 1 文字（イニシャル）にする  

⚫ ミドルネーム等を 全部または一部省略して入力する 

◼ 姓（Family Name）・名（Given Name）が文字数超過する場合  

スペースは削除せずに残したまま末尾から省略してください。  

重要 

⚫ 氏・名欄で省略や切り詰めを行った場合は、必ず備考欄にパスポート等の公的書類に記載されて

いる正式な氏名（フルネーム）を、スペースを含めて記載してください。  

⚫ 備考欄に記載された氏名が、本人確認等で使用される正式な氏名となります。 
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◼ ふりがなの入力について 

 ふりがな欄は 20 文字まで入力できます。  

 外国籍の方の氏名については、日本語としての正確な音写は求めません。  

 アルファベット表記の氏名を、分かりやすい読みでひらがな表記してください。  

 氏・名欄で省略を行った場合でも、ふりがな欄には、可能な範囲で省略せず入力してくださ

い。 

 

ふりがな欄は、呼称や検索等の補助を目的としたものであり、表記の厳密さや完全な一致を求めるも

のではありません。  

◼ 入力例（国名・氏名パターン別）  

国や文化により氏名の構成が異なるため、国名に加えて、氏名の構成パターンを併記します。  

 

国名 例 正式氏名 
入力 

氏 名 

ベトナム  姓＋ミドルネーム＋名 の順

で構成される例 

Nguyen Thi Minh 

Anh  

Nguyen Thi Minh 

インドネシア 姓が明確でない／複数の個

人名が並ぶ例 

Muhammad Fajar 

Ramadhan 

Muhammad Ramadhan 

姓が明確でない／複数の個

人名が並ぶ例 

Agus Setiawan 

Prabowo  ※ 

Agus Setia Prabowo 

フィリピン 姓を持つが、名が複数語で

構成される例 

Juan Miguel Cruz 

Santos 

Cruz Santos Juan M  

タイ 名＋姓 の順で構成される例 Somchai Rattanapon

gchai  

Rattanapon Somchai 

※ インドネシアでは姓（ファミリーネーム）を持たない場合があります。 

※  「Setiawan」は日本的にはミドルネームに見える場合がありますが、本ルールでは最後の語以外を

「氏」に含めています。 
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添付書類 

「整備主任者（選任・変更）の届出」に使用できる添付書類を示します。ファイル名の「yymmdd」には、

申請年月日を入力します。 

 例）2026 年 4 月 10 日に申請する場合、添付する「3210 整備士合格証（氏名）_yymmdd」のファイル

名は、「3210 整備士合格証（氏名）_260410」となります。 
 

添付ファイル名 
任意／ 

必須 
備考 

3210 整備士合格証（氏名）_yymmdd 
任意 いずれか一方は添付必須 

3220 資格取得講習修了証（氏名）_yymmdd 

9991 その他必要な書類１_yymmdd 

9992 その他必要な書類２_yymmdd 

9993 その他必要な書類３_yymmdd 

9994 その他必要な書類４_yymmdd 

9995 その他必要な書類５_yymmdd 

任意 
地方局ごとに必要に応じて

添付する 

 

以上で、「整備主任者（選任・変更）の届出」手続の入力例は終了です。 

 

手続共通の入力例や、共通の操作内容については、『自動車整備事業者向け e-Gov 電子申請マニュアル』を

参照してください。 

 


