
安全管理チェックシート
自家用車・レンタカー利用時 事前確認

用
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※本チェックシートは、チェックした後に管理職に提出しましょう。

教職員向け

引率の計画

日程、行程

引率者、運転者
費用負担

緊急時の対応方針・体制・連絡先 等

校外活動等の計画（下記項目を含む）について、書面等により、保護者に連絡しましたか？

運転者が当日体調不良などで運転できない場合の対応を決めていますか？

運転者

運転者は有効な運転免許を保有していますか？

運転者に、事故歴や交通違反歴などの懸念事項はありませんか？

（レンタカーの場合）実際に運転する可能性がある全ての者を貸渡契約に運転

者として明記していますか？
※運転者の変更がある場合は予めレンタカー事業者の承諾を得るなど貸渡約款を遵守しましょう。

自動車（自家用車の場合）

使用する自動車は、定期点検で異常はありませんか？
※定期点検整備の実施は、法令上の義務です。

使用する自動車には、有効な車検証を備え付けていますか？

使用する自動車について、適切な保険に加入していますか？
※自動車損害賠償責任保険への加入は法律上の義務です。併せて、任意保険にも加入しましょう （運

転者の保険適用範囲など補償内容も確認しましょう。事業用自動車・公共ライドシェアは任意保険へ
の加入が法令上義務付けられています。）

引率計画（下記項目を含む）について、書面等により、管理職の承認を得ましたか？
日程、行程

引率する生徒（人数、氏名）

引率者、運転者

使用する自動車（定員数、管理者）

生徒が乗車する車両への同乗者

緊急時の対応方針・体制・連絡先 等

＜参考＞ 貸切バス等乗務者の場合

• 運転時間（１日９時間以内《２日平均》）

• 連続運転時間（４時間以内《概ね２時間までに努める》）

（運転中断は10分以上/回、合計30分以上） 等

※無理のない移動（運転距離、時間帯、運転者の負担等を勘案）を計画しましょう。

＜参考＞ 乗合バスやタクシー、公共ライドシェアの運転者の場合
• <乗合バス・タクシー>事故惹起運転者（死者又は負傷者を生じた事故を引き起こし、かつ当該事故前の３

年間に交通事故を引き起こしたことがある運転者）は、特別な指導及び適性診断を受診。
• ＜公共ライドシェア＞２年以内に運転免許停止処分を受けた者は運転者として選任しない。
（例えば、自動車安全運転センターが交付する無事故・無違反証明書又は運転記録証明書等により事故歴を把握可能。）

別添４



安全管理チェックシート

自家用車・レンタカー利用時
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当日確認
用

※本チェックシートは、チェックした後に管理職に提出しましょう。

引率の実施

緊急時の対応方針・体制・連絡先等について確認しましたか？

道路の混雑や工事、天候等を勘案して、無理のない移動計画となっていますか？

警報等の発令など移動を中止すべき状況ではありませんか？

※天候や道路交通状況等により、移動の安全が確保されない恐れがある場合は、中止も含めて、
適切に判断しましょう。

※当日の状況を踏まえて、必要があれば経路等を変更し、管理職に必要な報告を行いましょう。

酒気を帯びた状態にありませんか？

疾病、疲労、睡眠不足など、健康状態について安全な運転に支障はないですか？

有効な運転免許証又はマイナ免許証を携帯していますか？

教職員向け

自動車の状況

運転者の状況

使用する自動車について、適切な保険に加入していることを確認しましたか？
※自動車損害賠償責任保険への加入は法律上の義務です。併せて、任意保険にも加入しましょう

（運転者の保険適用範囲など補償内容も確認しましょう）。

引率する生徒の体調等に異常はありませんか？

シートベルトの着用について、生徒に対し、乗車時に指導を行いましたか？

（当日、急遽、運転者が変更となった場合）有効な運転免許の保有や事故歴・

交通違反歴などの懸念事項の有無について確認の上、事前に管理職の承認を

得た運転者ですか？

ブレーキ機能、タイヤ状態の確認（損傷の有無、適切な空気圧、路面状況に応じ

たタイヤ等）、ランプ類の点灯、エンジンオイルや冷却水の量などに異常はあり

ませんか？

有効な車検証を備え付けていますか？

貸渡証を携行していますか？

自家用車の場合

レンタカーの場合
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