
操縦免許証の有効期間の更新の手続の流れ

〔申請者〕

・OCR申請書
（第２２号様式）
・顔写真
・身体検査（合格）証明書
・更新講習修了証明書
（または乗船履歴を証明する
書類等）
・小型船舶操縦免許証
（または返納確約書）
・納付書
・郵送の場合は返送用封筒
および切手

＜準備書類等＞

①メール申請

〈適時〉
補正・再申請

地方運輸局等

OCR
申請書
の確認

現有免許証、
納付書 等

審査・発給業務

（To:専用アドレス）

申請書の汚損、記載事項
の誤り、納付額に不足が
ないか、添付書類に不備
はないか 等のチェック

〈審査業務〉

〈海技システム端末〉

スキャナにより打ち出した
OCR申請書の読み取り、
登録事項のチェック。カー
ドプリンタ等により免許証
を発行

・地方運輸局（沖縄総合事務
局を含む）、運輸支局、海事
事務所
（海技システム設置官署42カ所）
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〈本省海技システム〉

連携

窓口もしくは郵送
にて交付

③〈適宜〉免許証の返
納

メール

現物

紙に打ち出し

交付及び現有免許証の返納・還付

・更新済操縦免許証受領書と引換
（関係記録簿、更新記録簿に受領印を押印
又は署名できる場合を除く。）

・新たに交付を受ける前に受有していた免許証は、
返納。ただし、本人が還付を希望する場合は、
打抜をして渡す。

本省海技システムとの連携

・地方運輸局等にて更新された
登録情報の管理、とりまとめを行う。
・本省海技システムのみの
機能もあるため地方運輸局等の
職員との連携を密にしている。

PC・スマートフォン・
タブレット

操縦免許に係る情報は海技資格制度事務処理システム
（以下 海技システム）にて管理・とりまとめを行う。

データの保存
・更新に必要としたデータは

船舶職員及び小型船舶操縦者法
事務取扱要領等に基づき
一定期間保存する。

申請者に要する
作業

運輸局職員の
対応

小型船舶操縦免許証
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