
調理教育修了等証明事務取扱要領 

 

平成２５年２月２８日国海運第１５８号 

（最終改正：令和３年１０月２８日国海員第２１４号） 

 

第１ 総則 

 １ 通則 

地方運輸局長（神戸運輸監理部及び沖縄総合事務局を含む。以下同じ。）が行う船員

法及び船内において食料の支給を行う者に関する省令に関する事務のうち、調理教育修

了等証明書の交付に関する手続きについては、この要領の定めるところによる。 

 ２ 事務取扱庁 

この要領の定める事務は、地方運輸局等の事務所（本局、運輸支局及び海事事務所を

いう。以下同じ。）において行う。 

 

第２ 証明書の交付 

 １ 審査 

   証明書の交付申請があったときは、次の事項に留意して審査しなければならない。 

① 調理教育修了等証明書交付申請書（様式１。以下「申請書」という。）及び調理

教育修了等証明書（様式２。以下「証明書」という。）がそろっていること。 

② 申請書及び証明書に必要な事項が記載されていること。なお、確認に当たっては

別紙１及び別紙２の記入例を参考とすること。また、申請者が住民基本台帳法施行

令（昭和 42年政令第 292 号）第 30 条の 13に規定する旧氏（以下「旧姓」という。）

の併記を希望する場合は、当該旧姓が確認できるものを提出させ、申請書に記載さ

れた旧姓と照合して誤りがないこと。 

③ 申請書の「教育等の内容」欄には、社内教育の場合はテキスト名、外部講習の場

合は修了した講習名、資格保有・課程修了の場合は資格等の名称が記載されている

こと。 

また、テキスト名、講習名又は資格等の名称が、別表に掲げるものであること。

なお、省略して記載している場合は、判別できるものであればよい。 

 ２ 交付事務 

   １による審査の結果、証明しても差し支えないと認めたときは、次により措置しなけ

ればならない。 

① 証明書に証明書番号、発行日及び証明書を発行する地方運輸局長名を記入し、そ

の末尾に地方運輸局長印（船員手帳に押印するもの）を押印して申請者に発行す

ること。記載に当たっては別紙３及び別紙４の事務処理例を参考とすること。な

お、申請者が旧姓の併記を希望する場合は、氏と名の間に括弧を付した上で当該

旧姓を記載すること。 

② 証明書番号は、地方運輸局等の事務所及び年度ごとの継続番号とすること。 

   （事業所別コード）＋（発行年度の下 2桁）＋（5桁の継続番号） 

   例.関東運輸局本局 2013 年度第 1号の場合は 「KT01/1300001」 



事業所別コードは、平成 8 年 8 月 28 日付け海基第 227 号「船員法に基づく各所

資格証明等の原簿管理について」別紙（番号別）に記載の本局・支局・海事事務所

別コードによる。 

   ③ 申請書に証明書番号を記入し、下方の※欄に第二号官庁印を押印すること。 

 ３ 郵送、メールによる申請について 

  ① 郵送、メールによる届出の場合は、申請受理前に申請者に電話、メール等により申

請の意思を確認すること。 

  ② 郵送による申請の場合は、原則、簡易書留等により郵送させること。また、申請書

の余白に連絡先を記入させること。 

  ③ 郵送、メールいずれの申請の場合も、受け取り方法（郵送もしくは窓口）を申請書 

の余白に記入させること。 

  ④ 郵送での受取を希望する場合は、封筒に簡易書留分の切手を貼った封筒を提出させ    

ること。 

 ４ 留意事項 

地方運輸局等の事務所は、他の書類等により申請書等に誤りを発見した場合は、申請

者に確認の上、修正等の適切な措置をとらなければならない。 

 

第３ 証明書の再交付 

 １ 審査 

証明書の再交付申請があったときは、次の点に留意して審査しなければならない。な

お、次の点を満たさない場合は、再交付は認めない。 

① 調理教育修了等証明書再交付申請書（様式３。以下「再交付申請書」という。）及

び証明書がそろっていること。 

② 再交付申請書及び証明書に必要な事項が記載されていること。なお、申請者が旧

姓の併記を希望する場合は、第２ １②に準じること。 

③ 原証明書の証明書番号が確認できること。 

④ き損又は記載事項の変更を理由として、原証明書を有する者からの申請があった

場合には、原証明書の提出があること。 

⑤ 証明書の郵送を希望する場合には、返信用封筒（申請者が確実に証明書を受け取

ることができる宛先が記載され、返信に必要な切手が貼り付けされていること。）

が添付されていること。 

 ２ 再交付事務 

１による審査の結果、再交付しても差し支えないと認めたときは、次により措置しな

ければならない。 

① 証明書の右上に再交付と朱記（捺印）の上、証明書番号、発行日及び証明書を発

行する地方運輸局長名を記入し、その末尾に地方運輸局長印（船員手帳に押印する

もの）を押印して申請者に発行すること。なお、申請者が旧姓の併記を希望する場

合は、第２ ２①に準じること。 

② 証明書番号については、原証明書番号の枝番（「-2」等）とすること。 

   ③ 再交付申請書の下方に、再交付した証明書番号を記入の上、第二号官庁印を押印



すること。 

３ 郵送メールによる申請については、第２  ３に準じること。 

 

第４ 申請書の保存 

申請書及び再交付申請書は、申請の受理、交付の記録及び再交付申請時の確認として

使用することとし、地方運輸局等の事務所において 3年間保存しなければならない。 

 

別表（指定テキスト、指定講習、資格・課程の一覧） 

教育等の内容 テキスト又は講習等の名称 

テキストによる社内教育 ・船員災害防止協会「船内の食事管理（2006 年の海上の労

働に関する条約準拠）」 

外部機関による講習 ・独立行政法人海技教育機構「司厨部員調理実習」 

・一般財団法人尾道海技学院「船内調理教育講習」 

・一般財団法人全日本海員福祉センター「船内調理研修」 

・一般財団法人全日本海員福祉センター「船舶料理士講習」 

資格受有又は課程の修了 ・船舶料理士試験合格 

・独立行政法人海員学校の司ちゅう・事務科卒業 

（海員学校の本科司ちゅう科、司ちゅう科又は司ちゅう・ 

事務科卒業） 

・調理士、栄養士 

・海上保安学校の本科主計課程又は本科船舶運航システム 

課程主計コース卒業 

 



様式１（申請書）（日本産業規格Ａ列４番） 
 

 
調理教育修了等証明書交付申請書 

 
  年  月  日 

 
 殿 

 
住所 
名称 
代表者氏名  

 
 次の者について、船内における食料の支給を行う者に関する省令第１条の表中第１号及び第２

号の下欄ロに規定する知識を有する者であるため、調理教育修了等証明書の交付について申請し

ます。 
 

氏名（旧姓） 
（生年月日） 

本籍 修了日 教育等の内容 ※番号 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  
□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

注１）※欄には記入しないこと。 
注２）旧姓の併記を希望する場合は、氏と名の間に括弧を付した上で当該旧姓を記載すること。 

                  ※ 
担当者の氏名                
担当者の連絡先               



 
 

様式２（証明書）（日本産業規格 A 列 6 番） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：                            

生年月日 Date of birth :                    

本籍又は国籍 Nationality ：                  

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 



様式３（再交付申請書）（日本産業規格Ａ列４番） 
 
 

調理教育修了等証明書再交付申請書 
 
 

  年  月  日 
 

 殿 
 
 

申 請 者 氏 名 
（□ 旧姓併記を希望する）（旧姓：   ） 
本 籍 
現 住 所 

 
 
 調理教育修了等証明書の再交付を受けたいので、下記のとおり申請します。 
 
 

記 
 
１．原証明書の番号 
 
 
２．原証明書の発行日 
 
 
３．再交付を必要とする理由 
 
  



  別紙１ 
調理教育修了等証明書交付申請書（船社記入例） 

 
令和２年１２月１日 

 
関東運輸局長 殿 
 

住所 東京都千代田区霞が関 2-1-3 
名称 (株)交通海運 
代表者氏名 渡邊 昭太郎 

 
 次の者について、船内における食料の支給を行う者に関する省令第１条の表中第 1 号及び第 2
号の下欄ロに規定する知識を有する者であるため、調理教育修了等証明書の交付について申請し

ます。 
氏名 

（生年月日） 
本籍 

修了日 
教育等の内容 

※番号 

田中 一郎 
（昭和 53 年 9 月 24
日) 

東京

都 
平成 25 年 

2 月 14 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（  指定テキスト名  ）  

鈴木（佐藤） 次郎 
（昭和 60 年 2 月 14
日） 

神奈

川県 
平成 24 年 

12 月 13 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（ 船内調理研修（中級））  

佐藤 省三郎 
（平成元年 5 月 4 日） 

千葉

県 
平成 24 年 

3 月 14 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（  調理師免許    ） 
 

 
（ 年 月 日） 

  □社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

※欄には記入しないこと。 
                  ※ 

担当者の氏名    海務 四郎        
担当者の連絡先   ○○－○○○○－○○○○ 
 

①申請する局名を記入 

① 

② 

②申請者の名称・住所等を記入する。 

⑦ ⑦担当者の氏名・連絡先を記入する 

③修了者の氏名、生年月日を記入する。（旧姓の併記を希望する場合は、氏と名の

間に括弧を付した上で、当該旧姓を記載すること。） 
④本籍又は国籍を記入する。（本籍は都道府県まで） 
⑤教育修了日を記入する。資格受有者の場合は、当該資格取得日を記入する。 
⑥該当する項目にチェックを入れ、（ ）内には次のア～ウを記入する。 
 ア．社内教育の場合には、使用した指定テキストの名称 
 イ．外部講習の場合には、講習の名称 
 ウ．資格取得・課程修了の場合には、当該資格等の名称 

④ ⑤ ⑥ ③ 



別紙２ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：   田中 一郎                

生年月日 Date of birth :   昭和 53 年 9 月 24 日  

本籍又は国籍 Nationality ：   東京都         

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：鈴木（佐藤） 次郎 SUZUKI(SATO)  Jiro  

生年月日 Date of birth : 昭和 60 年 2月 14 日 Feb.14,1985  

本籍又は国籍 Nationality ： 神奈川県 kanagawa  

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 
 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name ：                           

生年月日 Date of birth :                    

本籍又は国籍 Nationality ：                  

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 
 

（切り取り （切り取り

証明書記入例（船舶所有者） 

内航船の場合（和文） 外航船の場合（和英併記） 

○記入に当たって 
 内航船の場合は、日本語のみで構いませんが、

外航船の場合は、英訳を付して下さい。なお、英

文のみでも構いません。 
 
① 証明を行う者の氏名を記入して下さい。 
（旧姓の併記を希望する場合は、氏と名の間に括

弧を付した上で当該旧姓を記入すること。） 
②生年月日を記入して下さい。 
③本籍又は国籍（外国人の場合）を記入して 
下さい。 

 
＜参考＞生年月日の英文での記載方法 
 「月・日・年」の順で記載して下さい。 
 例．Apr.1,2013（平成 25 年 4 月 1 日） 
 
・月の記載方法 
１月 Jan. ５月 May. ９月 Sep. 
２月 Feb. ６月 Jun. 10 月 Oct. 

Mar. Jul. 11 Nov. 

① 
② 

③ 

① 
② 

③ 

① 
② 

③ 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name （旧姓 Former surname） 

：    SATO Shozaburo          

生年月日 Date of birth :     May.4,1989        

本籍又は国籍 Nationality ：   Chiba          

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 
 



別紙３ 
調理教育修了等証明書交付申請書（運輸局処理例） 

 
令和２年１２月１日 

 
関東運輸局長 殿 
 

住所 東京都千代田区霞が関 2-1-3 
名称 (株)交通海運 
代表者氏名 渡邊 昭太郎 

 
 次の者について、船内における食料の支給を行う者に関する省令第１条の表中第 1 号及び第 2
号の下欄ロに規定する知識を有する者であるため、調理教育修了等証明書の交付について申請

します。 
 

氏名（旧姓） 
（生年月日） 

本籍 修了日 教育等の内容 
※番号 

田中 一郎 
（昭和 53年 9月 24日) 

東京

都 
平成 25 年 

2 月 14 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（  指定テキスト名  ） 
KT01/ 

1300001 

鈴木（佐藤） 次郎 
（昭和 60 年 2 月 14
日） 

神奈

川県 
平成 24 年 

12 月 13 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（ 船内調理研修（中級）） 
KT01/ 

1300002 

佐藤 省三郎 
（平成元年 5 月 4 日） 

千葉

県 
平成 24 年 

3 月 14 日 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（  調理師免許    ） 
KT01/ 

1300003 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

 
（ 年 月 日） 

 
 

□社内教育 □外部講習 □資格・課程 

（           ） 
 

※欄には記入しないこと。 
担当者の氏名    海務 四郎            ※ 
担当者の連絡先   ○○－○○○○－○○○ 
 
 

② 

第二号 
官庁印 

① 

②第二号官庁印を押印する。 

①証明書番号を記入する。 



    別紙４ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：   田中 一郎                

生年月日 Date of birth :   昭和 53 年 9 月 24 日  

本籍又は国籍 Nationality ：   東京都         

証明書番号 Certificate No： KT01/1300001               

発行日 Issued on：    平成 25 年 3 月 1 日          

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 

関東運輸局長 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name （旧姓 Former surname） 

：鈴木（佐藤） 次郎 SUZUKI(SATO)  Jiro     

生年月日 Date of birth : 昭和 60 年 2月 14 日 Feb.14,1985  

本籍又は国籍 Nationality ： 神奈川県 kanagawa  

証明書番号 Certificate No： KT01/1300002               

発行日 Issued on： 平成 25 年 3 月 1 日 Mar.1,2013          

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
関東運輸局長 

  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 
 

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：    SATO Shozaburo          

生年月日 Date of birth :     May.4,1989        

本籍又は国籍 Nationality ：   Chiba          

証明書番号 Certificate No：  KT01/1300003              

発行日 Issued on：    Mar.1,2013                

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 

関東運輸局長 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN   

 

調理教育修了等証明書 
Certificate of Completion of Training for 

 Persons assigned for Cooking 
 
氏名 Name（旧姓 Former surname） 

 ：                            

生年月日 Date of birth :                    

本籍又は国籍 Nationality ：                  

証明書番号 Certificate No：                 

発行日 Issued on：                        

 
上記の者は、２００６年の海上の労働に関する条約Ａ

３．２基準３に規定する調理教育を修了したことを証明

する。 
It is certified that the above mentioned person has 
completed training for persons engaged in cooking 
in accordance with A3.2.3 of Maritime Labour 
Convention,2006. 
 
 
  
Director - General of  
District Transport Bureau, JAPAN 
 

（切り取り （切り取り

証明書事務処理例（運輸局） 

内航船の場合（和文） 外航船の場合（和英併記） 

① 
② 

① 
② 

③ 
④ ④ ③ 

① 
② 

③ 
④ 

別紙４ 


