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 事業実績報告作成システム 利用上の注意（マクロ機能） 
事業実績報告書作成システムでは、Excel のマクロ機能を利用します。 

ご使用の Excel のマクロ設定を有効にし、Excel マクロが実行できるように設定します。  

 

＜マクロ機能の有効化手順＞ 
１． スタートメニューより Excel を起動します。 

 
  

２． Excel 起動後下の様な画面が表示された場合、【空白のブック】をクリックします。 

   
 

３． 【ファイルタブ】をクリックします。 
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４． 【オプション】をクリックします。 

   
 

５． Excel のオプションが起動しますので、【トラストセンター】をクリックします。 

  
 

６． 【トラストセンターの設定】をクリックします。 
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７． セキュリティセンターが起動しますので、【マクロ設定】をクリックします。 

【警告して、VBA マクロを無効にする(A)】をクリックして【OK】で閉じます。 

 
 

８． 【OK】をクリックして Excel のオプションを閉じます。 

  
 

９． 【×】をクリックして Excel を閉じて設定は完了です。  
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＜ピンク色の〔セキュリティリスク〕が表示された場合の対処＞ 
エクセルを開き、下図のような表記が表示された場合、以下の操作を行います。 

 

 

 

①キーボードの「Windows」キーと「E」キーを同時に押しエクスプローラーを開きます 

②画面左のメニューより[PC]をクリックし、OS(C:)をクリックします 

 ※OS(C:)の OS の部分はパソコンにより表記が異なります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③対象のエクセルファイルを C ドライブへコピーもしくは切り取りで置きます。 

 ファイルを置く際に「このフォルダへ移動するには管理者の権限が必要です」というメッセージが 

  表示されることがございますので、表示されましたら「続行」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④C ドライブへ置いたファイルのプロパティ画面を開き[全般]タブの一番下にあるセキュリティの 

「許可する(K)」にチェック入れ、「OK」ボタンをクリックします。 

   上記、設定後エクセルファイルを元のフォルダに戻し引き続き操作を行ってください。 
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