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	●実績未登録の工事情報を選択した場合、予定工事の内容が実績工事にコピー（複写）され、実績工事の内容として初期表示されます。（画面３－１３）必要に応じて、コピーされた実績工事の内容を修正してください。
	⑥  「土量情報」タブをクリックすると土量情報を入力する画面（画面３－１５）が表示されます。
	⑦ 「工事情報」と「土量情報」の新規登録、更新、又は「削除フラッグ」にチェックを入れた後、［登録作業の完了］ボタンをクリックして入力したデータを保存してください。入力したデータを保存しない場合は、［登録キャンセル］ボタンをクリックしてください。

	（4） 削除データの復元
	① 「工事登録（追加、変更、削除）」画面（画面３－１参照）で [削除データの復元]ボタンをクリックしてください。削除フラッグのチェックされたデータを絞りこむための検索条件を設定する画面が表示されます。（画面３－１６）
	② 全ての削除工事を表示する場合は、全ての項目を未選択として[確定]ボタンをクリックしてください。データを絞りこむ場合は、削除工事の検索条件を入力し、[確定]ボタンをクリックしてください。条件に該当する工事のみが表示されます。（画面３－１７参照）また、該当する工事がない場合は、「検索結果0件でした。」と表示されます。
	③  検索結果の復元工事リストが表示されますので、復元する工事の「マーク」欄をクリックして、チェック（レ印）を付けてください。（複数選択可）
	全ての工事を復元する場合は、［すべて選択］ボタンをクリックしてください。全てのチェックを外す場合は、［すべて解除］ボタンをクリックしてください。
	④ チェック後、［確定］ボタンをクリックしてください。（画面３－１７）確認画面が表示されますので、復元を続行する場合は、[OK]をクリックしてください。
	※予定、実績、両方の工事情報が復元されます。

	（5）  予定重複データのチェック
	① 「工事登録（追加、変更、削除）」画面（画面３－１参照）で [予定重複データのチェック]ボタンをクリックすると、以下の「予定重複データのチェック」画面（画面３－１８）が表示されます。
	重複条件は、３段階あります。必要に応じてチェックを行う重複条件を選択してください。また、条件に該当する工事がない場合は、「重複結果0件でした。」と表示されます。
	②  チェック結果のリストが表示されますので、削除する工事の「削除フラッグ」欄をクリックして、チェック（レ印）を付けてください。（複数選択可）。
	③ チェック後、［確定］ボタンをクリックしてください。（画面３－１９）

	（6）  実績重複データのチェック
	① 「工事登録（追加、変更、削除）」画面（画面３－１参照）で [実績重複データのチェック]ボタンをクリックすると、以下の「実績重複データのチェック」画面（画面３－２０）が表示されます。
	また、条件に該当する工事がない場合は、「重複結果0件でした。」と表示されます。
	②  チェック結果の一覧が表示されますので、削除する工事の「削除フラッグ」欄をクリックして、チェック（レ印）を付けてください。（複数選択可）
	③ チェック後、［確定］ボタンをクリックしてください。（画面３－２１）


	4－4  公共工事土量調査データ出力
	① 「メインメニュー（初期画面）」（画面２－１参照）より[公共工事土量調査データ出力]ボタンをクリックしてください。検索条件を設定する画面（画面４－１）が表示されます。
	② 全ての工事情報を表示する場合は、全ての項目を未選択として[確定]ボタンをクリックしてください。データを絞りこむ場合は、工事の検索条件を入力し、[確定]ボタンをクリックしてください。条件に該当する工事の一覧が表示されます。（画面４－２参照）また、該当する工事がない場合は、「検索結果0件でした。」と表示されます。
	③  検索結果の登録工事リストが表示されますので、出力する工事の「マーク」欄をクリックして、チェック（レ印）を付けてください。（複数選択可）
	全ての工事を出力する場合は、［すべて選択］ボタンをクリックしてください。全てのチェックを外す場合は、［すべて解除］ボタンをクリックしてください。
	④ チェック後、［確定］ボタンをクリックしてください。（画面４－２）
	⑤ 出力ファイルを指定する画面（画面４－３）が表示されます。[参照]ボタンをクリックしてください。
	⑥  「保存」画面（画面４－４）が表示されますので、出力ファイルの保存先とファイル名を指定して[保存]ボタンをクリックしてください。
	⑦ 出力ファイルを指定する画面（画面４－３参照）に戻りますので、保存先とファイル名を確認して、[確定]ボタンをクリックしてください。指定した保存先にファイル（ＣＳＶ形式）が出力されます。

	4－5  公共工事土量調査データ取り込み
	（1） ファイル取り込み
	① 「メインメニュー（初期画面）」（画面２－１参照）より[公共工事土量調査データ取り込み]ボタンをクリックしてください。「公共工事土量調査データ取り込み」画面が表示されます。（画面５－１）
	② [取り込み続行]ボタンをクリックしてください。
	③  取り込み方法を選択する「公共工事土量調査データ取り込み」画面が表示されますので、必要に応じて２種類の取り込み方法より選択してください。（画面５－２）
	④  取り込みファイルを指定する画面（画面５－４）が表示されます。[参照]ボタンをクリックしてください。
	⑤ 「開く」画面（画面５－５）が表示されますので、取り込みファイルの保存先とファイル名を指定して[開く]ボタンをクリックしてください。
	⑥ 取り込みファイルを指定する画面（画面５－４参照）に戻りますので、取り込みファイルの保存先とファイル名を確認して、[確定]ボタンをクリックしてください。

	（2） 取り込み履歴
	① 「メインメニュー（初期画面）」（画面２－１参照）より[公共工事土量調査データ取り込み]ボタンをクリックしてください。「公共工事土量調査データ取り込み」画面が表示されます。（画面５－１参照）
	② [取り込み履歴]ボタンをクリックしてください。
	③ 取り込み履歴の画面が表示されますので、内容を確認してください。(画面５－８)
	④ 取り込み履歴を全てクリアする場合は、[クリア]をクリックしてください。確認画面(画面５-９)が表示されますので、[クリア]を続行する場合は、[OK]をクリックしてください。


	4－6 登録工事一覧表印刷
	① 「メインメニュー（初期画面）」（画面２－１参照）より、［登録工事一覧表印刷］ボタンをクリックしてください。検索条件を設定する画面が表示されます。（画面６－１参照）
	② 全ての工事情報を表示する場合は、全ての項目を未選択として[確定]ボタンをクリックしてください。データを絞りこむ場合は、印刷する工事の検索条件を入力し、[確定]ボタンをクリックしてください。条件に該当する工事の一覧が表示されます。（画面６－２参照）又、該当する工事がない場合は、「検索結果0件でした。」と表示されます。
	③ 検索結果の登録工事リストが表示されますので、一覧表印刷する工事の「マーク」欄をクリックして、チェック（レ印）を付けてください。（複数選択可）チェック後、［確定］ボタンをクリックしてください。（画面６－２）
	④ 印刷するリストの種類を選択します。（画面６－３）
	⑤ 選択したリストがExcel上で確認できます。（画面６-４、６－５）
	⑥ 出力するリストについて印刷ボタンをクリックし、印刷してください。
	印刷イメージは次頁を参照ください。


	5. 提出用ファイルフォーマット
	6.  公共工事土量調査メンテナンス
	6－1 公共工事土量調査メンテナンスの起動方法
	6－2 操作方法
	6－2－1 メインメニュー
	6－2－2 コードデータの取り込み
	（1） メニュー画面（画面６－１）の[コードデータの取り込み]をクリックしてください。
	（2） コードデータ取り込み画面（画面６－２）が表示されます。[参照]ボタンをクリックしてください。
	（3）  ファイルを開く画面（画面６－３）が表示されますので、配布されたファイルの保存先とファイル名を指定して[開く]ボタンをクリックしてください。
	（4） コードデータファイルを指定する画面（画面６－２）に戻りますので、コードデータの保存先とファイル名を確認して、[確定]ボタンをクリックしてください。コードデータの取り込みが正常に終了すると、【画面６－４】のメッセージが表示されます。

	6－2－3 コードデータの取り込み履歴
	（1） メニュー画面（画面６－１）の[コードデータの取り込み履歴]をクリックしてください。コードデータの取り込み履歴画面（画面６－５）が表示され、今までに取り込みを行ったコードデータの’バージョン’’公開日時’’取り込みファイル名’’取り込み日時’が、表示されます。
	（2） [戻る]ボタンをクリックして、メニュー画面（画面６－１）へ戻ってください。




