
  

（利用者向け）：セミナー参加のための接続手順 
 
【⚠注意点⚠】 

○本セミナーは、外部の Web 会議システム（Microsoft Teams）を利用します。 
○本セミナーは、インターネット回線を利用したリモート方式にて行います。 
○通信料は参加者負担となることから、ご自身の通信プランを確認して頂いた上で、Wi-fi での接続を推奨

致します。 
○Web 会議に参加する際、参加者数やネットワーク状況等により接続に時間を要する場合があります。 
○お使いの環境によってはリモートセミナーに参加できないことがありますのでご注意下さい。 
○接続時に使用する Web ブラウザについては、「Microsoft Edge」を推奨します。 

 
【接続手順】 

① 事前に本省から通知したメールに記載されている URL をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



  

② 以下のページが立ち上がるので、≪このブラウザーで続ける≫を選択 

 
 
③ 以下の画面が表示されますので、≪はい≫を選択。 

 
  



  

④ 自動で以下の画面が立ち上がるので、≪会社名＋氏名≫を入力し、≪今すぐ参加≫をクリックしてください。
（こちらに入力した名前が、WEB 会議上で表示されます。） 

 

 
⑤ Web 会議の仮想ロビーに到着しますので、会議開始までしばらくお待ちください。 

 

  



  

【操作方法等】 
会議の画面構成は、以下のとおりです。 

 

 

  



  

<web 会議中のメッセージ送信> 
Web 会議中に IM（インスタントメッセージ：簡易的なメッセージ）を送ることができます。 
 

① ≪ ≫をクリックすると、画面右側にチャットが表示されます。 

 

 

② 送信したいメッセージを入力し、≪ ≫をクリックします。 
※【Shift】キーを押しながら【Enter】キーを押すと、改行が出来ます。  
 

③ 送信したメッセージが表示されます。 

 

  

 



  

＜会議の終了＞ 
① Web 会議を終了する場合、Web 会議画面で≪ ≫をクリックします。 

 
 
②以下のような画面が表示されますので、画面を閉じてください。 

 
  



  

【トラブルシューティング】 
＜ⅰ＞ 音声が聞こえない 
① ご自身のPCのUSBポートにマイク、スピーカー及びWebカメラ等が正しくセットされているかご確認くださ
い。 
② TeamsWeb会議画面の≪・・・≫→≪デバイスの設定を表示する≫をクリックします。 

 
③ 画面右側に［デバイスの設定］が表示されます。 

接続したマイク、スピーカー及びWebカメラ等の情報が表示されていることを確認します。接続したものと
は異なるデバイスが表示されている場合は、各デバイスのプルダウンメニューから正しいものを選択してくださ
い。 

 

 
④ 設定後、≪×≫をクリックして閉じます。 
 



  

＜ⅱ＞会議の途中で通信が切断する 
①以下のような画面が表示される場合は、参加者自身の WiFi の通信状況についてご確認ください。 

 
 
＜ⅲ＞会議に接続出来ない 

個人及び会社で設定しているセキュリティの影響で会議に接続出来ない場合がございますので、管理者等に
連絡しセキュリティ設定をご確認ください。 
 


